	UBND THỊ XÃ CHÍ LINH
PHÒNG NỘI VỤ

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:  13/CV-NV

Về việc báo cáo số lượng, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức và thống kê nhu cầu thăng hạng năm 2018.
	Chí Linh, ngày 07 tháng 02  năm 2018




Kính gửi:     Các đơn vị sự nghiệp thuộc UBND thị xã
Căn cứ Nghị định số 29/2003/NĐ-CP ngày 12/4/2012 của Chính phủ quy định về về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức;
Căn cứ Thông tư số 12/2012/TT-BNV ngày 18/12/2012 của Bội Nội vụ quy định về chức danh nghề nghiệp và thay đổi chức danh nghề nghiệp đối với viên chức;

Thực hiện Công văn số 68/SNV-CCVC ngày 05 tháng 02 năm 2018 của Sở Nội vụ tỉnh Hải Dương về việc báo cáo số lượng, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức và thống kê nhu cầu thăng hạng năm 2018. Phòng Nội vụ thị xã Chí Linh đề nghị các đơn vị sự nghiệp tiến hành rà soát, đăng ký nhu cầu thi thăng hạng viên chức năm 2018, báo cáo về phòng Nội vụ thị xã trước ngày 26/02/2018 một số nội dung sau:
1. Thống kê số lượng, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức hiện có tính đến ngày 01/02/2018 và đề nghị chỉ tiêu thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp của từng hạng viên chức năm 2018 (biểu số 1).
2. Danh sách viên chức có đủ có tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự thi thăng hạng viên chức hành chính lên ngạch cán sự và chuyên viên năm 2018 (biểu số 2).
3. Danh sách viên chức có đủ có tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự thi thăng hạng viên chức lên Kế toán viên năm 2018 (biểu số 3).
(Có biểu mẫu gửi kèm công văn)

Đề nghị các cơ quan, đơn vị thực hiện nghiêm túc, gửi báo cáo về phòng Nội vụ đúng thời gian quy định để tổng hợp báo cáo Uỷ ban nhân dân thị xã và Sở Nội vụ./.
	Nơi nhận:

- Như kính gửi;

- Lưu: NV.
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